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In conformitate cu prevederile Regulamentului privind organizarea concursurilor de ocupare a
posturilor vacante de executie din cadrul SRR, aprobat prin OPDG nr.193/22.02.2019,
htpp://www.srr.ro/regulament - 15149, Societatea Roméana de Radiodifuziune organizeaza, la
sediul sau din strada General Berthelot nr.60 - 64, concurs pentru ocuparea unui post de
secretar redactie (S) pentru Studioul Teritorial Bucuresti.

Atributiile generale ale postului de secretar redactie (S) se regasesc in Anexa |, atasata.

Etapele de concurs:
o FEtapal —selectia dosarelor — 04.05.2022, ora 12.00
e FEtapaall-a - proba scrisa —09.05.2022 (conform bibliografiei);
o FEtapaalll - a—interviul — 12.05.2022

Se pot prezenta la urmatoarea etapa a concursului numai candidatii admisi la etapa precedenta.

Inscrierea candidatilor, respectiv depunerea dosarului de concurs si sustinerea probelor
se vor face la sediul societatii, in perioada 18.04.2022 — 03.05.2022, in zilele lucratoare, astfel:

- de luni pana joi intre orele 9.00 — 16.00;

- vineri intre orele 9.00 — 14.00.
in zilele de 22 si 25 aprilie nu se fac inscrieri.

Bibliografie/Tematica:

e Legea 41/1994, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Cunostinte privind modul de postare a stirilor si reportajelor pe site;

o Utilizarea echipamentelor PC, a softurilor de editare text si calcul tabelar si a comunicarii prin posta
electronica si social media;

e Legea audiovizualului nr. 504/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 8/1996- privind dreptul de autor si drepturile conexe.

Conditii de participare la concurs: pentru a putea participa la concurs candidatii trebuie sa
indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

1.1 Conditii generale de participare la concurs:

- sa aiba cetatenia romana, cetéatenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- 88 cunoasca limba romana, scris si vorbit;

- sa aiba varsta minima reglementata de prevederile legale;

- sa aiba capacitate de exercitiu depling;

- sa aiba o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- sa nu fi fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea,;

- sa nu se afle intr-o situatie de incompatibilitate cu functia pentru care candideaza, in conformitate cu
prevederile Legii nr.41/1994, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa caz.




1.2 Conditii specifice de participare la concurs:

Natura si nivelul studiilor: studii universitare (superioare), fie absolvite in conditile legii cu examen de
licenta sau de diploma, dupa caz, fie absolvite cu diploma de absolvire sau de licenta a absolventilor
invatamantului superior de lungéa durata.

Il. Documentele necesare inscrierii la concurs:

Dosarul de concurs:

e cererea de Inscriere la concurs, pusa la dispozitie de catre secretariatul comisiei de concurs;

e copia actului de identitate sau orice document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

e copie dupa documentul care atestd schimbarea numelui, in conditiile in care numele din documentele
necesare inscrierii nu coincide cu cel din actul de identitate;

e copiile documentelor care atesta nivelul studiilor;

e cazier judiciar valabil la data sustinerii etapelor de concurs;

e adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de medicul de familie
al candidatului sau de unitatile sanitare abilitate;

e curriculum vitae european, conform Hotararii Guvernului nr.1021/2004;

e acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

e declaratie pe propria raspundere ca nu se afla intr-o stare de incompatibilitate cu functia pentru care
candideaza, in conformitate cu prevederile Legii nr.41/1994, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, dupa caz.

Copiile dupa actele din dosarul de concurs se vor prezenta insotite de documentele originale, care
se vor certifica pentru conformitate de catre secretarul comisiei de concurs.

Pentru cetatenii romani care au efectuat studiile superioare/universitare in strainatate, precum si pentru
cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, altele decat Romania, care au efectuat studiile in tara de
provenienta, este necesara echivalarea/recunoasterea, potrivit legii, a diplomelor de studii precizate in
conditiile specifice de participare la concurs.

Totodata, in conditiile in care documentele din dosarul de concurs sunt eliberate de catre alte organisme
decat cele de pe teritoriul Romaniei, acestea vor fi traduse si legalizate.

Candidatii pot obtine informatii suplimentare privind dosarul de concurs de la secretariatul comisiei de concurs,
in zilele lucratoare, la telefon nr. 021.3031394 de luni pana joi, intre orele 9.00 — 16.00, vineri intre orele
9.00 - 14.00.
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Anexa |

Atributii generale ale postului: Secretar redactie (studii superioare)
Pozitia in COR: 264215

asigura secretariatul de redactie si de emisie;

asigura serviciul in ture, conform planificarii realizate de conducerea redactiei si in functie
de cerintele redactionale;

asigura sortarea, inregistrarea, dotarea si distribuirea documentelor primite in cadrul
studioului, primirea materialelor, pe o anumita tematica, centralizarea si inaintarea spre
aprobare sau informare;

executa lucrarile propriu- zise de secretariat de natura transcrierii sau a redactarii, mai mult
sau mai putin independente, a unor adrese, note, referate;

asigura lecturarea corespondentei primite, prezentarea acesteia conducerii studioului,
inregistrarea, repartizarea si urmarirea rezolvarii corespondentei primite;

pregateste corespondenta pentru expedierea, predarea la registratura sau expedierea
directa, dupa caz;

organizeaza sistemul informational: primirea, prelucrarea si transmiterea informatiilor;

mentine permanent legatura cu compartimentul Administrativ pentru asigurarea bunurilor
materiale necesare functionarii redactiei;

redacteaza si proceseaza pe computer lucrarile si materialele curente necesare
comunicarilor interne cu alte compartimente si departamente ale SRR sau cu alte institutii
cu care colaboreaza Bucuresti FM;

arhiveaza documentele importante pentru functionarea redactiei;
intocmeste zilnic fisele de emisie pentru radioprograme;

efectueaza serviciile de curierat necesare redacitiei;

asigura evidenta premiilor pentru ascultatori si ajuta la distribuirea acestora;
raspunde pentru consecintele deciziilor adoptate si ale actiunilor initiate;

actualizeaza pagina de internet si paginile BFM de pe retelele sociale, la solicitarea
conducerii editoriale a Studioului;



