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ANUNT

In conformitate cu prevederile Regulamentului privind organizarea concursurilor de ocupare pe
perioadad nedeterminatd a posturilor vacante de executie din cadrul SRR, aprobat prin OPDG
nr.193/22.02.2019, hitp:www.srr.rofreqguiament-15149, Societatea Romanid de Radiodifuziune
organizeaza, la sediul sdu din strada General Berthelot nr. 60 - 64, concurs pentru ocuparea unui
(1) post de referent de specialitate in cadrul Directiei Programe — Agentia RADOR.

Atributiile generale ale postului de referent de specialitate se regasesc in Anexa I, atasata.

Etapele de concurs:
= Selectia dosarelor — 06.04.2022, ora 12,30

» Proba scrisa — 11.04.2022
= Proba practica — 14.04.2022
o Interviu —19.04.2022

Se pot prezenta la urméatoarea etapd a concursului numai candidatii admisi la etapa precedenta.

inscrierea candidatilor, respectiv depunerea dosarului de concurs, se face la sediul societétii, la
Serviciul Resurse Umane, cam.173, Tn perioada 22.03.2022 — 05.04.2022 in zilele lucratoare, astfel:

- de luni pana joi, intre orele 9,00-16.00;

- vineri, intre orele 9,00-14.00.

Bibliografie:

https://www. utcluj.ro/media/page document/148/procedura pt gestionarea si_administrarea patrimo
nivtui public,pdf

Tematici:

- proceduri de administrare a patrimoniului RADOR,;

- redactarea unui document administrativ.

Conditii de participare la concurs: pentru a putea participa la concurs candidatii trebuie sa
Indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

1.1 Conditii generale de participare la concurs:
- 53 aibad cetdtenia romana, cetdtenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apariinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- 88 cuncasca limba romana, scris si vorbit;

- 58 aiba varsta minima reglementats de prevederile legale;

- 53 aiba capacitate de exercitiu depling;

- 83 alba o stare de sanatate corespunzétoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- 84 nu fi fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau Tn leg&tura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiel, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu intentie, care ar face-0 incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

- s3 nu se afle intr-o stare de incompatibilitate cu functia pentru care candideazé, in conformitate cu
nrevederile Legii nr.41/1994, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa caz.



I.2 Conditii specifice de participare la concurs:

- studii superioare absolvite cu diploma de licenta

- vechime Tn munca de minimum 5 ani

- experientd in redactarea de documente administrative.

Il. Documentele necesare inscrierii la concurs:

Dosarul de concurs:

s cererea de Inscriere la concurs, pusa la dispozitie de cétre secretariatul comisiei de concurs;

= copia actului de identitate sau orice document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;

e copie dupd documentul care atestd schimbarea numelui, In conditile in care numele din
documentele necesare inscrierii nu coincide cu cel din actul de identitate;

+ copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si, eventual, dobandirea unor specializari;

« copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

o copia cametului de munca sau adeverinte care s& ateste vechimea in munca soficitata la conditiile
specifice de participare la concurs;

o cagzier judiciar valabil la data sustinerii etapelor de concurs;

¢ adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzétoare, eliberata de medicul de
familie al candidatului sau de unitatile sanitare abilitate;

e curriculum vitae european, conform Hotararii Guvernului nr.1021/2004;

o acordui privind prelucrarea datelor cu caracter personal;

o declaratie pe propria rdspundere cé nu se afld intr-o stare de incompatibilitate cu functia pentru
care candideazd, in conformitate cu prevederile Legii nr.41/1994, republicatd, cu modificérite si
completarile ulterioare, dupa caz.

Copiile dupa actele din dosarul de concurs se vor prezenta insotite de documentele originale,
care se vor certifica pentru conformitate de cétre secretarul comisiei de concurs.

Pentru cetatenii romani care au efectuat studiile superioare/universitare in strainatate, precum si
pentru cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, altele decat Romania, care au efectuat studiile
superioare/universitare in fara de provenienta, este necesara echivalarea/recunoasterea, potrivit legii,
a diplomelor de studii precizate Tn conditiile specifice de participare [a concurs.

Totodat¥, Tn conditile Tn care documentele din dosarul de concurs sunt eliberate de catre alte
organisme decat cele de pe teritoriul Romaniei, acestea vor fi traduse si legalizate.

Candidatii pot obtine informatii suplimentare privind dosarul de concurs de la secretariatul comisiei
de concurs, Tn zilele lucratoare, la telefon nr. 021.303.1112 de luni pana joi, infre orele 9.00 — 16.00,
vineri intre orele 9.00 — 14.00.

Eduard Traian NICOLAU
DIRECTOR



ANEXAI

Atributii generale ale postului de referent de specialitate

administrarea patrimoniului RADOR,;

tntocmirea programului de lucru lunar pentru angajafii RADOR;

asigurarea comunicarii administrative cu angajatii RADOR;

Tntocmirea de procese verbale de receptie pentru facturile RADOR;

verificarea periodica la Serviciul Financiar Contabil a pldtilor efectuate de clientii RADOR;
elaborarea documentatiei necesare si colaborarea cu Serviciul Juridic n vederea recuperarii

creantelor neincasate de la debitori;



